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                                                                                                   Clave: 

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO 

Visitas guiadas (archivo histórico, sala de banderas y salas de exposiciones). 

 
 

Objetivo del Tramite 

Difusión del acervo y patrimonio de los Patzcuarenses, haciendo hincapié en la importancia 
del Archivo Histórico del Municipio de Pátzcuaro. De igual manera de la historia de sus 
edificios y del Municipio a través de sus espacios y salas de exposición temporal. 

 
 

Área de Atención Tramite o Servicio Unidad de Administrativa 

Edificio de Palacio 
Municipal 

Unidad de Archivo 
Histórico y de 
Concentración 

Servicio Secretaría del Ayuntamiento 

 

 

Días y Horario de Atención Domicilio Teléfonos 

Lunes a viernes  
9:00-15:00 horas 

Portal Hidalgo #1, centro, 
Pátzcuaro  

4343426071 

   

Contacto Electrónico 

archivohistorico@patzcuaro.gob.mx 

 
 

Tipo de Usuario 

Estudiantes, profesorado y personal de instituciones de nivel superior, medio superior, 
secundaria, primaria, turismo y público en general. 

 

Requisitos del Trámite  

Para las instituciones en general las visitas guiadas deberán ser agendadas a través de una 
solicitud escrita, ésta podrá ser presentada en oficinas del archivo, enviada al correo 
electrónico y vía telefónica, y en su caso presentar el escrito el día de la visita; con la finalidad 
de designar a un auxiliar para que realice el recorrido.  
Y para turismo y público en general se le atenderá en el momento. 

 

                                                        Procedimiento del Trámite  

Acudir a las instalaciones del Archivo Histórico de Pátzcuaro, entrevistarse con el jefe de la 
unidad administrativa correspondiente y de manera verbal, realizar la petición y presentar el 
texto de su solicitud. 

 

Entregables 

No 
 

Persona Encargada del Trámite 

Auxiliar designado por el Jefe de Unidad 
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Costo: Ninguno  

Tiempo de respuesta: Inmediata 

Vigencia del Tramite o Servicio N/A 

Inspección o Verificación                            Fundamento Jurídico:   

 

 

Ante el silencio administrativo procederá: 

Afirmativa ficta 

SI NO 

 X 
 

Fundamento Jurídico 

No 
 

 

Observaciones y Notas 

El personal del archivo solicitará a los visitantes mantener orden durante la visita y seguir las 
indicaciones del auxiliar a cargo (no correr, no tocar, entre otras) 
Firmar el libro de visitas para el registro.  

 

Formatos Necesarios 

Ninguno  
 

Lugar para reportar presuntas anomalías en la gestión del Tramite o Servicio 

Dependencia: Ayuntamiento de Pátzcuaro 
Domicilio: Portal Hidalgo #1 centro Pátzcuaro 
Teléfono: 4343426071 
Correo: archivohistorico@patzcuaro.gob.mx 

 

 

 

No 

 

Si 
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