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                                                                                                   Clave: SPMG ME04 

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO 

Cambio de Tarjetón para Comerciantes 
 

Objetivo del Trámite 

Adquirir nuevo tarjetón para la revalidación posterior 
 

Área de Atención Trámite o Servicio Unidad de Administrativa 

Unidad de Mercados y 

Espacios Públicos 

Municipales 

Trámite Secretaría de Servicios Públicos 

Municipales y Generales  

 

Días y horario de Atención Domicilio Teléfonos 

Lunes a viernes  

09:00 a 15:00 hrs. 

Calle Álvaro Obregón No. 23 

Col. Centro 

434 342 0215 Ext. 116 

Contacto Electrónico 

mercados@patzcuaro.gob.mx 
 

Tipo de Usuario 

Comerciantes 
 

Requisitos del Trámite  

1. Copia del Tarjetón anterior 

2. Copia de INE 

3. Copia del recibo de último pago 
 

Procedimiento del Trámite  

1. Recepción de la copia tarjetón 

2. Llenado de nuevo tarjetón 

3. Recabación de firmas (presidente, tesorero, jefe de la Unidad de Mercados) 

4. Pago en tesorería 

5. Entrega  
 

Entregables 

Nuevo Tarjetón (por cambio de Administración) 
 

 

Costo: $250 (Doscientos cincuenta pesos 00/100 m.n.) 

Tiempo de respuesta: Un mes 
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Vigencia del Trámite o Servicio Lo que reste del año  

Inspección o Verificación                             

 

 

Ante el silencio administrativo procederá: 

Afirmativa ficta 

SI NO 

 x 
 

Fundamento Jurídico 

Reglamento de Mercados 
 

Observaciones y Notas 

Los nuevos tarjetones se otorgarán a todo comerciante que lo solicite, siempre y cuando esté al 

corriente con sus pagos, que sea la persona que lo solicita quien lo trabaja y que esté acorde a lo 

que su permiso presenta, es decir: giro comercial, ubicación, medidas y horario.  

 

Formatos Necesarios 

NA 
 

Lugar para reportar presuntas anomalías en la gestión del Trámite o Servicio 

Dependencia: Secretaría de Servicios Públicos Municipales y Generales  

Domicilio: Calle Álvaro Obregón No. 23, Col. Centro 

Teléfono: 434 342 0215 Ext. 114 y 123 

Correo: sspmg@patzcuaro.gob.mx 
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